
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS NEGERI MALANG (UM) 
Jalan Semarang 5, Malang 65145 

Telepon: 0341-551312 
Laman: www.um.ac. id 

 

Panduan Registrasi Online 
 

1. Melakukan pembayaran Biaya Pendidikan di bank BRI, BTN, BNI, Mandiri, CIMB 

Niaga dan Bank Jatim 

2. Setelah melakukan pembayaran, mengakses laman registrasi.um.ac.id melalui 

browser menggunakan komputer/laptop (sangat tidak disarankan menggunakan 

Handphone supaya notifikasi tidak terpotong) 

3. Membuat akun Registrasi Online dengan cara klik tombol “Buat Akun” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Mengisi kelengkapan pembuatan akun  

a. nomor pendaftaran/peserta yang tertera dalam kartu peserta calon mahasiswa 

b. tanggal lahir yang benar 

c. membuat kata sandi baru 

d. ulangi kata sandi baru 

e. email aktif untuk aktivasi akun Registrasi 

f. Masukkan kode captcha (pastikan huruf besar, kecil dan angkanya sudah sesuai) 
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5. Cek lagi kebenaran data yang telah diisi, jika sudah sesuai klik simpan 

6. Setelah klik simpan, cek kembali notifikasi yang muncul. Pastikan email yang tertera 

sudah sesuai dengan Email yang Aktif dan bisa diakses. 

 

7. Jika sudah benar, klik SUDAH BENAR DAN AKTIF dan akan muncul notifikasi seperti 

ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Cek kotak masuk email dan pastikan ada email dari No Reply PTIK UM (jika tidak ada 

dalam kotak masuk, cek spam email anda) 

 

 

 

 

9. Klik link aktivasi akun anda 
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10. Setelah klik link aktivasi, akan muncul notifikasi bahwa akun anda telah aktif. 

Kemudian silahkan login pada laman registrasi.um.ac.id dengan menggunakan nomor 

peserta dan kata sandi yang telah dibuat 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Isikan informasi biodata anda dengan lengkap dan benar 

a. Pilih kewarganegaraan anda. WNI = Warga Negara Indonesia, WNA = Warga 

Negara Asing 

b. Pastikan penulisan nama sesuai dengan ijazah sebelumnya dan tidak 

menggunakan gelar 

c. Isikan NIK sesuai dengan KTP/Kartu Keluarga (16 digit). Jika WNA menggunakan 

nomor paspor 

d. Untuk provinsi dan kota/kabupaten pada tempat lahir dan alamat asal, jika tidak 

lahir di Indonesia dan/atau tidak muncul pilhannya, silahkan pilih lain-lain 

kemudian ketikkan nama daerah yang benar 

e. Untuk nama ayah dan ibu, silahkan isikan nama yang benar sesuai dengan Kartu 

Keluarga dan tanpa gelar (jika sudah meninggal tetap isikan dengan nama yang 

benar tanpa almarhum). Disesuaikan dengan ijazah terakhir 

http://www.um.ac.id/
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12. Pastikan data sudah benar baru klik simpan dan lanjut 

13. Isikan informasi hobi dan prestasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Pastikan data sudah benar baru klik simpan dan lanjut. Jika tidak memiliki hobi 

maupun prestasi dan pengalaman berorganisasi bisa klik “lewati langkah ini” 

15. Isikan Informasi Pendidikan 
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16. Pastikan data sudah benar baru klik simpan dan lanjut 

17. Unduh/Download Surat Pernyataan Mahasiswa 

 

18. Isikan secara lengkap formulir Surat Pernyataan Mahasiswa, tempel materai dan 

bubuhkan tandatangan di atas materai 10.000 

19. Scan Surat Pernyataan Mahasiswa yang sudah bermaterai dan tandatangan  

20. Unggah/Upload Dokumen yang sesuai dengan persyaratan pada Pengumuman 

Registrasi Administrasi 

 

 

 

 

 

 

21. Pilih kategori dokumen, Unggah/Upload dokumen kemudian klik Tambah Data 

22. Ulangi cara pada nomor 20 sampai semua dokumen lengkap/terisi semua (sampai 

tidak ada yang bisa dipilih seperti contoh dibawah ini), pastikan data sudah benar 

baru klik simpan dan lanjut 
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23. Step terakhir adalah Ringkasan Pendaftaran. Periksa kembali data-data yang sudah 

diisikan mulai dari Nama sampai Dokumen yang sudah di Unggah/Upload 

 

24. Jika ada yang tidak sesuai, klik Ubah Biodata 

25. Jika sudah benar dan sesuai, klik Simpan Permanen. Perlu diperhatikan bahwa data 

yang sudah di Simpan Permanen, TIDAK BISA DIUBAH 

 

 

 

26. Jika sudah di simpan permanen, bisa langsung melanjutkan Unduh Formulir dan Buat 

Akun UM seperti dibawah ini 

 

 

 

 

 

 

27. Unduh semua formulir yang tersedia 

28. Klik Buat Akun UM (digunakan untuk login ke laman siakad.um.ac.id dan 

sipejar.um.ac.id) 
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29. Masukkan Kata Sandi, Ulangi kemudian klik tombol Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30. Cek email yang aktif, pastikan email dari No-Reply PTIK sudah masuk, kemudian Klik 

tombol Aktivasi Akun (sama seperti nomor 7 dan 8) 

31. Jika sudah selesai memproses Buat Akun UM akan muncul tampilan seperti ini  

 

 

 

 

 

 

32. Registrasi selesai 

33. Akun UM anda telah aktif, bisa digunakan untuk login ke laman siakad.um.ac.id dan 

sipejar.um.ac.id (untuk perkuliahan) menggunakan NIM (bisa dilihat pada biodata dan 

Kartu Mahasiswa) dan Kata Sandi yang telah anda buat pada petunjuk nomor 30. 
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